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1. Le suivi d'un projet




iterreg

France - Wallonie - Vlaanderen @ ® o

physique




Autorité de gestion

O
0000
00

Wallonie - Bruxelles
International.be

Secrétariat conjoint

HIlCIIrcy

France - Wallonie - Vlaan n




HIlCIIrcy

France - Wallonie - Vlaanderen ® o

Suivi du projet

- Rapport projet semestriel
- Comité d'accompagnement semestriel
- Assistance technique ET administrations
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Suivi du projet

- Rapport opérateur semestriel (ancienne
déclaration de créance)

- Examen de l'éligibilité des depenses semestrielles
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Controleur de premier niveau

-3 3 SPW Secrétariat général
6 Wallonie °
4»5 F

: " Département de la Coordination des
Service pUbllc Programmes FEDER
SPW

Direction du Suivi Financier et du
Controle

Missions :

- verifier I'éligibilité de 100% des dépenses présenteées;

- valider les dépenses présentées.
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Administrations fonctionnellement

ffﬁ compeétentes
éﬂ =
N ) &
2T ( FEDERATION
WALLONIE-BRUXELLES

Wallonie

Service Public de Wallonie

Missions :

- vérifier |'éligibilité des dépenses sur base d'un échantillonnage;

- corrélation entre les documents présentés dans les DC et les
pieces originales.
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Autorité comptable

Province de Flandre Orientale

m?fi\(e/laanderen
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Autorité d'Audit
Inspection générale des finances

Cellule Audit de [Inspection des
Finances pour les fonds européens

Wallonie

Caractéristiques :

- audit projet / contrble de second niveau ;
- contrble sur base d'un échantillonnage ;

- assisté par un groupe d'auditeurs organisé par versant (pour la
Wallonie : SPW - Secrétariat général - Direction de I'Audit des

fonds européens). . .
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2. Les regles d’eligibilite
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2.1. Les principes géneraux
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« Deépenses directement générees par le projet

« Dépenses payees strictement par l'opérateur pendant
la durée du projet

 Pieces justificatives fournies

« TVA : confirmation du statut
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Principes généraux (2/2) s mntni-viargonn & #

Respect des regles de marchés publics pour les
Pouvoirs Adjudicateurs / Principes de mise en
concurrence, de transparence et d'éegaliteé de
traitement pour les Non Pouvoirs Adjudicateurs

Respect des obligations en matiere de communication

Archivage des justificatifs jusqu’'au 31/12/2037

Respect de |la reglementation en matiere d'aides d'état

Responsabilité de chaque opérateur @
&




FRAUDE : dissuader, prévenir, detecter ‘merres
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Acte malhonnéte, intentionnel, contrevenant a la loi/reglement

« Tirer avantage
* Nuire

Strategie renforcée de la Commission Européenne (CAFS 2019) :

« Tolérance zéro « Note d'orientation relative a I'évaluation
du risque de fraude et aux mesures anti-
fraude efficaces et proportionnées »,

) conformément a lart. 74 du Reglement
Strategie du Programme : (UE) N° 1060/2021, § 1, point C.

« Tirer parti des données

 Qutils/orientations de la Commission Européeenne

(ARACHNE, EDES, ...) et des autorités partenaires (signalement
OLAF, politique anti-fraude SPW, ...) ‘
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2.2. Les marches publics
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(2] Etes-vous pouvoir adjudicateur?

* Un pouvoir adjudicateur est un acheteur public ou privé soumis a des regles de

publicité et de mise en concurrence pour la passation de certains contrats, notamment

les marcheés publics et les concessions.

L’article 2 de la directive 2014/24/UE du 26 février 2014 définit les « pouvoirs

adjudicateurs » comme :

« ’Etat, les autorités régionales ou locales, les organismes de droit public ou les

associations formées par une ou plusieurs de ces autorités ou un ou plusieurs de

ces organismes de droit public ».
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Questionnaire Pouvoir adjudicateur

AN

" Complétude du questionnaire PA afin de déterminer si vous étes pouvoir adjudicateur

Si oui => vous étes tenu de respecter la Iégislation marchés publics

Si non => vous n’étes pas tenu de respecter la législation marchés publics
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Controle des marchés publics (1/2)
» Marchés publics < a 30.000 € (vérifiés par le CPN au moment du contréle de la dépense)

@'Un document justifiant d'une mise en concurrence suffisante (consultation de min. 3
prestataires) et du choix opéré

@' Les offres recues

@' Les modalités de contractualisation avec I'entreprises retenue

ACGS marches ne doivent pas étre encodeés dans la partie « Marchés publics » dans Jems =>

Il Uniquement lier les documents a la dépense !!
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Controle des marchés publics (2/2)

» Marchés publics > ou = a 30.000 € (vérifiés par les administrations fonctionnelles)

A solliciter via les formulaires ad-hoc =>

&J Avis technique d’opportunité
(adéquation avec le projet, respect des clauses environnementales, sociales et éthiques, ...

&J Controdle de légalité
(transmission du CSC, rapport d’analyse, offre retenue, déclarations d'absence de conflits

d'intéréts,...)

A Ces marchés doivent étre encodés dans la partie « Marchés publics » dans Jems
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Controles pour les non pouvoi °
adjudicateurs

@' Un document justifiant d'une mise en concurrence suffisante (consultation de min. 3
prestataires) et du choix opéré

@' Les offres recues

@' Les modalités de contractualisation avec I'entreprises retenue

» Contrats < 30.000 € vérifiés par le CPN au moment du contrble de la dépense
» Contrats > 30.000 € accord de I'AF a solliciter via le formulaire ad-hoc

ACGS marches ne doivent pas étre encodeés dans la partie « Marchés publics » dans Jems =>

I Uniquement lier les documents a la dépense !! .




iterreg

France - Wallonie - Vlaanderen ® ® o

Dispositions communes

8} Les documents relatifs a la mise en concurrence ne sont a fournir au CPN gu’a partir de
1.000 € HTVA

* Respect des principes geneéraux de mise en concurrence des le 1er euro

* Pouvoir apporter la preuve de cette mise en concurrence lors d'un contréle ultérieur
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Notion de conflits d'intérets

DEFINITION : article 61 du réglement EU 2018/1046 relatif aux régles
financiéeres applicables au budget de I’'Union

sl Situation dans laquelle «I’exercice impartial et objectif des fonctions d’un
acteur financier ou d’'une autre personne qui participe a I'exécution budgétaire est
compromis pour des motifs familiaux, affectifs, d'affinité politique ou nationale,
d’intérét économique ou pour tout autre intérét personnel direct ou indirect.»

Qui est concerné? Toute personne ou entité intervenant dans I'exécution du budget
de I'Union européenne
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Notion de conflits d'intéreéets

OBLIGATION DE GESTION DES CI

Toute situation susceptible d’étre percue, objectivement, comme un conflit d’'intéréts
doit étre examinée et résolue de sorte qu'elle ne puisse plus étre objectivement
percue comme telle.

Objectivement = lien vérifiable entre la fonction de la personne et les intéréts en jeu
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Notion de conflits d’'intéerets
DECLARATIONS D’ABSENCE DE CONFLITS D’INTERETS (DACI)

A Dans le cadre des marchés publics > ou = a 30.000 euros
Objectif ?

v/ Sensibiliser les adjudicateurs et les personnes invitées a prendre part aux procédures de
marchés publics aux risques qu’'impliquent ces conflits

v Protéger les employés de toute accusation ultérieure de non-divulgation d'un conflit
d’intéréts

v/ Préserver de toute irrégularité les procédures de passation de marché dans le cadre des
projets cofinancés

v/ Sauvegarder les intéréts financiers du porteur de projet, de I'Union européenne et des Etats

membres .
&
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Notion de conflits d’'intéerets
DECLARATIONS D’ABSENCE DE CONFLITS D’INTERETS (DACI)

Qui est concerné?

v Le responsable de I'adjudicateur et toute personne a laquelle il délégue ses fonctions
v/ Les membres du conseil d’administration

v Le personnel prenant part a la préparation, la rédaction ou le suivi du marché

v Les membres du comité d’évaluation

v Tout expert exécutant des taches en relation avec la préparation du dossier d’appel d’offre
ou d’évaluation des offres
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Notion de conflits d’'intéerets
DECLARATIONS D’ABSENCE DE CONFLITS D’INTERETS (DACI)

A quel stade?

v Tous les stades de la procédure de passation (préparation, évaluation, suivi, cléture, ...)

* Les conflits d’intéréts peuvent évoluer avec le temps.

* Parce que les circonstances changent en permanence, il est indispensable d’assurer le suivi
et la mise a jour des déclarations d’absence de conflit d'intéréts.

. |l est souhaitable de tenir un registre des personnes impliquées dans les procedures de

marché ainsi que des déclarations d’absence de conflit d'intéréts pour chaque procédure de
marché
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Notion de conflits d’'intéerets
DECLARATIONS D’ABSENCE DE CONFLITS D’INTERETS (DACI)

Quelles sanctions?

En cas de conflit d’intéréts avéré, non déclaré ou insuffisamment atténué, ayant une incidence :
* sur le respect des principes de concurrence, d’égalité de traitement et/ou de non-discrimination et

* sur l'issue de la procédure de passation de marché

Il Correction financiére de 100% ! du montant du marché, conformément aux lignes directrices

europeennes en matiére de corrections financieres a appliquer en cas de non-respect des régles en
matiére de marchés publics.
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» Résumeé de la législation : cf. guide de l'opérateur
» Pour aller plus loin :

» eur-lex.europa.eu/leqal-
content/FR/TXT/PDF/?uri=CELEX:52021XC0409(01)

n @ oe e Autres informations et services offciels : www.belgium.be @
Entreprises  Pouvoirs adjudicateurs Wallonie.be
'28 e-Procurement Accueil Bulletin des Adjudications Cartes de visite
dg Wallonie
~2 vam 7 - -
SPW Les marchés publics en Wallonie Que cherchez-vous ? Q

Bienvenue sur la plateforme fédérale e-Procur...

Passer un marché v Exécuter un marché v Acteurs v Répertoire des entreprises Outils v Actualités

Q Tapez ici pour rechercher dans le Bulletin des Adjudications

RENDEZ-VOUS

DES ACTEURS DE LA COMMANDE
PUBLIQUE RESPONSABLE

A propos de la plateforme

Bienvenue sur la plateforme belge e-Procurement, fournie par le Service Public Fédéral Stratégie et Appui (SPF BOSA). Notre plateforme est congue

pour rendre les marchés publics en Belgique plus efficaces, transparents et accessibles & tous.
POUVOIRS ADJUDICATEURS

En tant que pouvoir adjudicateur, vous pouvez utiiser notre plateforme pour gérer facilement vos processus d'approvisionnement en ligne,
notamment en publiant des avis d'appel d'offres et en invitant les fournisseurs & soumettre directement une offre. Vous pouvez également rechercher PaN
et contacter des fournisseurs enregistrés pour demander une offre pour des contrats qui ne sont pas publiés. En tant qu entrepreneur, vous pouvez 000

accéder a toutes les opportunités de marchés publics en cours et & venir en Belgique et soumettre vos offres par voie électronique via notre 3
plateforme. Vous pouvez également enregistrer vos cartes de visite sur notre plateforme, ce qui permet aux pouvoirs adjudicateurs de vous trouver et Vous étes sur la partie du portail dédide aux POUVOIRS ADJUDICATEURS.

si vous souhaitez savoir comment participer & des marchés publics.

de vous contacter directement pour les contrats pertinents.
Rend: surla partie ENT

Notre plateforme est gratuite et ouverte a tout pouvoir adjudicateur belge et & tout fournisseur intéressé par les marchés publics belges. En utilisant

notre plateforme, vous aurez accés & un plus large éventail d'opportunités et  un processus d'approvisionnement simplifié. Rejoignez-nous

aujourd'hui et découvrez par vous-méme les avantages de notre plateforme ! Ve .
os outils

http://www.publicprocurement.be http://marchespublics.wallonielbe



https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/PDF/?uri=CELEX:52021XC0409(01)
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/PDF/?uri=CELEX:52021XC0409(01)
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FICHE PRATIQUE
Dépenses éligibles

Annexe 2 - Marché publics
Versant wallon
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2.3. Les aides d'état

2
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Les aides d’Etat c’'est quoi ?

C'est complexe ?

Pourquoi on en parle ?

En quoi les opérateurs Interreg sont concernes ?

Quelles sont les implications concrétes pour eux? @ ® @




Les aides d’'Etat C'est quoi -
Pourguol c'est important ?

U PEV
T;AF?‘ERE.X SI TOUTEFOIS GA
TouT CE QUE RESTE DANS LE
Tu CADRE DE CE QUE
VEUX JE VEux BIEN

QUE TU FASSES
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Le principe du Marcheé intérieur, énoncé par le TFUE, est le
suivant : les aides aux entreprises qui faussent ou risquent
de fausser la concurrence entre les pays de I’Union
européenne sont interdites !

Des deérogations sont cependant possibles moyennant le
respect :

« de conditions;
« de procédures (surtout pour l'autorite d'octroi);

- fixées par un ensemble de reglements,
encadrements, lignes directrices, ...




Les aides d’Etat c'est quoi - interreg
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Pourquoi c'est important ? )

Si une subvention (au sens large) ne remplit pas ces conditions
==) |'aide est illégale
Sila Commission est au courant :

Sanction = remboursement par le bénéficiaire
{onir , . .
J ‘ Nécessité d'analyser la question avant
Fair!

1€ DoMVER
we
Saveiov |

S’Iﬁ VA

,, 'octroi des subventions +

e - info et sensibilisation en comité d'accompagnement

3 - modeles de documents a completer (sur le site)

> - controdles C




RoOle de I'Etat (sens large) dans ce contexte

1. Vérifier si son intervention est une aide Etat (criteres
cumulatifs) :
« Ressources d'Etat
- Béneéficiaire = Entreprise (activité éco)
« Aide sélective

- Avantage mm) non si véhicule d'aide
- Affectation echanges entre EM et risque distorsion
de concurrence

2. 510Ul : veiller & [

en encadrant l'aide (plusieurs options)



Subventions # aides d’Etat
Activités Non economiques

Exemples 1:

« Seance d'information ouverte a toutes les entreprises
(ex. comment obtenir une prime en RW) 4am) formation
plus longue et plus pointue (ex : sécuriser [outil
informatique)

« Sensibilisation (par ex) a l'économie circulaire, au
développement durable, a la cybersécurite,...

mm) Rien a faire pour le bénéficiaire
ni pour 'autorité d’'octroi



https://www.google.be/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=2ahUKEwjj0szA0t_cAhVKyxoKHcubDW8QjRx6BAgBEAU&url=https%3A%2F%2Fmyloview.fr%2Fpapiers-peints-emoticone-erotique-no-4375812&psig=AOvVaw3lGnzmfaSet6s36krd5nK9&ust=1533892381966024

Subventions # aides d’Etat
Activités non-Economiques

Exemples 2 : Le cas des organismes de recherche (Unifs et
Centres de recherche)

(')

»>Activités de formation Q
»Activites de R&D independantes y compris en cas de
collaboration effective

»>Large diffusion des réesultats de la recherche

»Les activités de transferts de connaissance si tous les
bénéfices sont reinvestis dans les actives de 'organisme




Subventions # aides d’Etat
Activités non-Economiques

Exemples 2 : Le cas des organismes de recherche (Unifs et
Centres de recherche)

» Recherche contractuelle pour le compte d'une entreprise
> Veille technologique contractuelle

» Tests, expertises, essais, etc




Subventions # aides d’Etat
Activités non-Economiqgues

Le ratio 80 %/20% - Afin d’encourager la Recherche, —
la Commission admet le principe suivant :

Si l'organisme de recherche realise _
'ensemble peut étre

qualifié de non-éco et donc echapper aux regles des
aides d'Etat (caractere accessoire de |'activité Eco)

&




Subventions # aides d’Etat
Activités non-Economiqgues

Le caractere accessoire est déemontre si :

- lactivité eco consomme les mémes intrants que les
activités non-éco

- la capacité affectée chaque année aux activités eco <

20 % de la capacitée annuelle globale de [l'entite
concernée

‘ Implications concretes/précautions : attestation
sur I’honneur relative au respect du ratio



L3 subvention = aide d’'Etat : Il faut 'encadrer

1. Faibles montants : Reglement de minimis

« max 300.000 euros/3 ans (base
glissante)/entreprise unique/Etat membre

« max 20.000 euros/ 3 ans secteur agricole

#Implications concretes bénéficiaire/ contrdle du
plafond ( ) :

 reception d'une attestation a conserver

* remplissage et signature d'une déclaration sur
I’'honneur relative aux autres aides de minimis deéja
recues




L a subvention = aide d'Etat : Il faut 'encadrer

2. Montants plus éleves : RGEC, reglement 651/2014
Exemple 1 : article 25 (aides aux projets de recherche et
développement) - Entreprises
e couts admissibles
« intensité de l'aide (25 a 100 % - taille - type de

recherche - zone)

# Implications concretes :

« donner les bonnes infos a [lautorité (taille de
'entreprise, type d‘activite)

* ne pas commencer les travaux avant d'avoir introduit
la demande (= respect effet incitatif)




| @ subvention = aide d'Etat : Il faut 'encadrer

Montant plus éleve : RGEC, reglement 651/2014

Exemple 2 : conditions de |'article 20 (Aides couvrant les
couts supportés par les entreprises participant a des
projets de coopeération territoriale européenne)

e coults admissibles : frais personnel, equipement, ...
* intensité de l'aide (a priori 80 %)

mm) Implications concrétes :

* ne pas commencer les travaux (activites) avant
d'avoir introduit la demande (= respect effet incitatif)



e bénéficiaire direct est un vehicule d'aide

C'est-a-dire : il transfere la subvention intégralement a

des entrei r‘iii bénéficiaires indirectes

=\Via des prestations gratuites ou < prix du marche

Consequence

- l'opérateur ne recoit pas d'aide d’Etat (car pas
d’avantage)

« le béneéficiaire indirect recoit une aide d’Etat a
encadrer par le reglement de minimis (sauf si #
entreprise : porteur de projet)



e bénéficiaire direct est un véhicule d'aide

‘ Implications concretes pour l'opérateur vehicule :

« determiner le montant de l'aide (prix du marché ou
différentiel)

< « eétablir une attestation a l'attention du bénéficiaire
indirect

_+» réclamer sa déclaration sur I'honneur et controler le
respect du plafond (300.000 euros/3 ans)

e tenir une comptabilitée analytique séparée activités
- Eco/activités non Eco

« |e cas échéant activation du claw back




e bénéficiaire direct est un véhicule d'aide

Implications concretes pour l'opérateur :
Documents standards : https://aidesetat.wallonie.be

é% Wallonie,
E e Ad dl E Que cherchez-vous ?
SPW ides tat R
Les aides d'état, c'est quoi ? v Les réglements de minimis v Les réglements d'exemption v SIEG v Notification v Covid Actualité:
Accueil »

Les réglements de minimis

Les réglements de minimis sont destinés a encadrer les aides de petits montants. Les 4 réglements fixent d’ailleurs des seuils a ne pas dépasser. La Commission estime que, en deca de ces différents s
les aides n'affectent pas la concurrence entre Etats membres et ne créent pas de distorsion de concurrence. Elles ne sont dés lors pas des aides d'Etat. Les subventions encadrées par un de ces réglem

sont trés simples a gérer d’un point de vue administratif. Elles ne requigrent ni notification, ni information a la Commission.
Ces réglements prévoient néanmoins un ensemble de dispositions qu'il convient de respecter. Ces dispositions portent sur :

* Les champs d’application et les exclusions des réglements respectifs ;
» Les seuils et la méthodologie pour les apprécier :
o 300.000 euros/3 ans pour le reglement général;
o 20.000 euros/3 exercices fiscaux pour le reglement relatif a I'agriculture et a la sylviculture;
o 30.000 euros/3 exercices fiscaux pour le réglement relatif a la péche et a I'aquaculture
o 750.000 euros/3 ans pour le reglement relatif aux SIEG ;

* Les cumuls et les obligations de contréle dans le chef de I'autorité subsidiante.

ttpsi//aidesetatwallonie.befhome.ntml ser pour encadrer I'aide accordée a I'entreprise se fait en fonction du secteur d’activité visé : agriculture et sylviculture, péche et aquaculture, SIEG et autres secteurs. Le réq|




L e bénéficiaire direct est un vehicule d'aide

Implications concretes pour l'opérateur :
Documents standards : https://aidesetat.wallonie.be

Une nouvelle aide de minimis ne pourra dés lors étre octroyée qu’aprés avoir vérifié qu'un cumul n‘entrainerait pas de dépassement de ces plafonds et intensités. L'autorité publique accordant cette

aide se chargera de ce contréle obligatoire.

Controle

Lorsqu’une autorité publique entend octroyer une aide de minimis a une entreprise, elle doit obligatoirement accomplir les démarches suivantes :

o Informer I'entreprise par écrit du montant de l'aide (alloué par chaque Etat membre dans les cas de projets Interreg) exprimé en équivalent-subvention brute et de son caractére « de minimis », en

renvoyant explicitement a la référence suivante : « réglement (UE) n° 2023/2831 de la Commission du 13 décembre 2023 relatif a I'application des articles 107 et 108 du Traité sur le Fonctionnement de

I'Union européenne aux aides de minimis.

Si l'aide est octroyée dans le cadre d'un régime d’aides, la Région Wallonne peut indiquer le montant fixe maximal de I'aide qu'il est possible d'octroyer au titre dudit régime.
En vue de faciliter la tache des autorités subsidiantes, un formulaire standard a été élaboré par le point de contact aides d’Etat.

o Préalablement a I'octroi de 'aide, obtenir de I'entreprise une déclaration répertoriant toute autre aide de minimis recue au cours des deux exercices fiscaux précédents ainsi que de I'exercice en cours.

En vue de faciliter la tadche des autorités subsidiantes, un formulaire standard a été élaboré par le point de contact aides d’Etat. °

Vérifier que I'octroi de I'aide ne portera pas le montant total des aides de minimis au-dela du plafond de 300.000 EUR.




D Mise en oeuvre du projet

Mise en oeuvre du projet

(O Toutes les étapes

O Mise en oeuvre physique
®) Mise en oeuvre financiére
(O Cléture de projet

O Communication et capitalisation

Mise en oeuvre fnanciére

O Toutes les étapes

(O Documents versant francais
O Documents versant wallon
O Documents versant flamand

0 Documents relatifs aux aides d'Etat

iiLerrey g
France - Wallonie - Viaanderen ® .C L] 2
GUIDE

pour le suivi des
aides d’Etat

a destination des opérateurs de
projet

wversion juin 2024

Guide Aides d'Etat

Voir le flipbook

Déclaration De minimis opérateur

Déclaration De minimis Véhicule d'aide

Déclaration De minimis Bénéficiaire final

Déclaration Recherche "80/20"

@4

www.interreg-fwvl.eu

Téléchargement

Téléchargement

Téléchargement

Téléchargement

Téléchargement
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2.4. Commmunication
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Principes géneraux

ofinancé

I’Union Européenne

Medegefinancierd door
e Europese Unie

- Utilisation de l'identité commune et du logo du projet !

Interreg = |aterreg Tl o
France - Wallonie - Viaanderen ® @ @ ®  France-Wallonle-Visanderen ® S y iilerreg - e

France - Wallonie - Viaanderen @ .' o*
NOM DU PROJET NOM DU PROJET

NOM DU PROJET
interreg [l =5 nterreg S5

°
France - Wallonle - Viaanderen @ .' ] France - Wallonie - Viaanderen ® @ ®

NOM DU PROJET NOM DU PROJET

> Respect des obligations des co-financeurs

- Communication bilingue si partenaire flamand

KEEP
CALM

AND
LET'S
COMMUNICATE
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Obligations

- Creation site web
- Création compte sur au moins 1 des réseaux sociaux
- Organisation obligatoire de 2 actions de communication

- Affiche-poster de promotion de projet b

GUIDE

@jﬂ ... -

a destination des opérateurs de
projet
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2.5. Les categories de dépenses

JE DEPENSE,
DONC JE SUTS.

DESCARTES (DE CREDIT)
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* Frais de personnel
 Frais administratifs et frais de bureau (forfait)
* Frais de déeplacement et d'hébergement (forfait)

* Frais liés au recours a des competences et a des
services externes

* Frais d’équipement
e Travaux et infrastructures

 Frais de validation
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Frais de personnel
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Frals de personnel

@ Personnel déja en place / engagé spécifiquement

@ Personnel détaché (contrat de détachement a fournir+
factures et preuves de paiement)

@ Travail intérimaire > frais externes
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Calcul sur base du cout
horaire




Méthode de calcul nlerreg
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“. Lot horaire = salaire brut mensuel X 1,2/ 100

e Plafond du colt horaire = 100 €/heure @

LA
qn

« Maximum annuel d’heures pour un temps plein =1.720
heures

* Révision du colt a valider par CPN

* Relevé de prestations : uniguement heures prestées pour le
projet

« Déduction des subventions a I'emploi au prorata des heures _ Q

prestées O 9
&
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Pieces justificatives

# Contrat de travail (lors de la 1¢re déclaration de
créance)

# Premiere fiche de paie de I'année (ou du premier
mois complet preste)

# Relevé de prestations signé
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PRIORITE 1
OBJECTIF SPECIFIQUE 11
PROJET Recherche

OPERATEUR Centre de recherche
MOIS DECEMBRE
AMNNEE 2024
Personne affectée au projet
NOM DUPCONT
PRENOM lean
FOMCTION Chargé de mission
Temps consacre
Date Description des taches i X
au projet
1
Total journalier 0,00
Visite de terrain entreprise®** 4,20
2
Encodage rapport opérateur 3,40
Total journalier 7,60
Développement du site internet - redaction de contenu 7,60
3
Total journalier 7,60
travail laboratoire- MT 4 2,60
a
Rencontre avec les partenaires - réunion de travail MT2 5,00
Total journalier 7,60
5
< > = Signalétique @ Mois1  Mois2 Mo = + | <« o

interreg

France - Wallonie - Vlaanderen

Time-sheet

Se complete en heures
(décimales autorisées)

Par mois

Modele sur le site internet

Cofinancé par
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Synthése des heures prestées sur le semestre et calcul du montant a imputer dans la déclaration de créance

PROJET Recherche
OPERATEUR Centre de recherche
H te
Mois Année Heures prestées projet eureTSCE;Ies ees Salaire Brut * Cout horaire Alimputer **
Juillet 2024 88,80 98,80 3.500,00 € 42 00 € 4.149,60 €
Aput 2024 174,80 174,80 4.000,00 € 48,00 € 8.390,40 €
Septembre 2024 144,40 144,40 4.000,00 £ 48,00 € 6.931,20 €
Octobre 2024 167,20 167,20 4.000,00 £ 48,00 € 8.025,60 €
MNovembre 2024 144,40 144,40 4.000,00 £ 48,00 € 6.931,20 €
Décembre 2024 106,40 106,40 4.000,00 € 48,00 € 5.107,20 €
TOTAL 836,00 836,00 39.535,20 €
Taux affectation projet: Aide a l'emploi
(semestriel) 100,00% a déduire
A AFFECTER
AU PROJET : 39,535,200 €

*Salaire brut = salaire tel que mentionne sur la fiche de paie. Dans le cas d'un contrat a temps partiel, ramener le salaire brut a un Equivalent Temps Plein.
** Attention, ne pas oublier de déduire les aides 3 I'emploi éventuelles

interreg

France - Wallonie - Vlaanderen

— Calcul automatique des montants a imputer sur base des

heures encodées

— Salaire brut (en ETP) a compléter

Cofinancé par

I’Union Européenne
Medegefinancierd door
de Europese Unie
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Frais administratifs et frais de bureau

o %
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Frais administratifs et frais de bureau

« Dépenses de fonctionnement/structure liées au projet

o A Liste exhaustive

« Forfait: 15% des frais de personnel validés

Pieces jUlMTicatives
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Frais de déplacement et d’'hébergement

-
g
-
' ;
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Frais de déplacement et hébergement

« Dépenses liées au projet
« Forfait: 3 % des frais de personnel validés

- Frais de déplacement, de repas, d'hébergement, de
visas et indemnités journalieres

Pieces jUlMTicatives




iterreg

France - Wallonie - Vlaanderen ® ® o




iterreg

France - Wallonie - Vlaanderen ® ® o

Frais lies aux compétences et services externes

« Compétences non disponibles en interne

Exemples

Etude, enquéte, formation, traduction,
communication, systeme informatique, ...
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Frais liés aux compétences et services externes

« Respect des regles de marcheés publics

« Refacturation/marcheé entre opérateurs ou opérateurs
associes INTERDITE sauf marché conjoint

« Si frais d'architecte et d'expertise liés a des travaux ou
des infrastructures |:> a imputer sur le poste travaux
et infrastructures !

« Facturation entre services et/ou unités au sein d'un
méme opérateur mise en concurrence -
- Z
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Frais liés aux compétences et services externes

A Frais inéligibles :

« Amendes, pénalités financieres, frais de justice
« Frais liés au développement d'un logo

- Deépenses relatives aux fluctuations des taux de change
étrangers

« Prix, recompenses, primes, ... SAUF dons < 50 € liées a
des actions de communication/promotion/publicité
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Frais lies aux compétences et services externes

Quels justificatifs ?

Preuves du processus de sélection de I'adjudicataire

Si dépense > 30.000 € HTVA : formulaires de
'’Administration (Opportunité et Iégalite)

Si marcheé conjoint : convention entre partenaires

Echantillon des livrables ou produits développeés
(uniqguement pour la communication)
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Frais d'équipement
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Frais d'équipement

« Equipements nécessaires a la mise en ceuvre
« Equipements prévus dans la fiche-projet
« Equipements acheteés, loués ou pris a bail

Exemples

Logiciel et matériel informatique,
équipement de laboratoire, signalétique, ...
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Frais d'équipement
Méthode de calcul :
> Sifinalité du projet |:> 100% éligible

» Simoyen nécessaire a la mise en ceuvre du projet

|:> Au prorata de la durée d'amortissement prise en compte et
du taux d'affectation au projet




Frais d'équipement

iterreg
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Exemple
Matériel de laboratoire - colit d’achat

Taux d’amortissement comptable
Durée du projet

Date d’'achat

Montant imputable au projet

Taux d'affectation au projet

Montant imputé au projet

50.000 €

10 % par an
4 ans
Démarrage projet
20.000 €

50 %

10.000 €
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Frais d'équipement

Quels justificatifs 7

* Preuves de passation de marché public
« Tableau d'amortissement imputé pour I'équipement

« Factures et preuves de paiement
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Frais d'équipement

Equipements transfrontaliers > 100.000 € TTC

« Regles spécifiques




iLerreg

France - Wallonie - Vlaanderen ® ® o

Frais de travaux et infrastructures
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Frais de travaux et infrastructures

« Travaux de construction, daménagement, de
réhabilitation de sites, de voiries, ...

 Frais d'architecte, d'expertise,...=> compétence
externe

« Maximum:2,5M (HTVA) colt total par opérateur
 Terrain non bati et bien immeuble : sous conditions

 Si batiment : pas I'objet d'une subvention nationale
OouU communautaire au cours des 10 dernieres
années.

\
, L
i 4] |
N N sz fl
. |
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Frais de travaux et infrastructures

Quels justificatifs ?

* Preuves de passation de marché public
« Contrat décrivant les travaux ou l'infrastructure

« Factures, preuves de paiement et états
d'avancement des travaux




iterreg

France - Wallonie - Vlaanderen ® ® o

Frais de validation

Dépenses relatives aux contrdles de 1¢" niveau sur pieces

Forfait de 665 € de frais de dossier + 665 €/ relevé de
dépenses validées -1

TVA non-applicable

1 invitation a payer globale, derniere année de mise en ceuvre
du projet ou fin de participation du bénéficiaire au projet
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3. Modalités de depot d'un
rapport opérateur




VIA UAPPLICATION DE GESTION

https://jems.interreg-fwvl.eu/

-Jems

HILCIrcy
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NE PAS DERANGER

UN GENIE
DEFIE
[ ORDINATEUR ...



https://jems.interreg-fwvl.eu/

Les modalités
de dépot du
rapport
opérateur
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Notifications
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Notifications sur le tableau de bord

A Tableau de bord

Bienvenue opérateur 4 operateur 4 dans le programme
Interreg France-Wallonie-Vlaanderen !

Noftifications

Heure Appel connexe Projet Acronyme Opérateur Sujet

28/11/2024 40 - Appel a projets 1 | Projectoproep

Teal 1-11/2022 DEMO 4000086 Demo JEMS 0407 OP3 Rapport opérateur soumis | Partnerrapport ingediend v
%521“2024 ?O }?Fz%ezl‘;[?éagts 1 | Projectoproep 4000086 Demo JEMS 0407 OP3 Rapport opérateur rouvert| Partnerrapport heropend v
28/1 1/2024 40 - Appel a projets 1 | Projectoproep 4000086 Demo JEMS 0407 oP3 Con_tro\e du rapport opérateur en cours | Controle partnerrapport o
16:35 1-11/2022 DEMO bezig

28/11/2024 40 - Appel a projets 1 | Projectoproep ) ) _ )

Toos 1-11/2022 DEMO 4000086 Demo JEMS 0407 OP3 Rapport opérateur soumis | Partnerrapport ingediend v
28/11/2024 40 - Appel a projets 1 | Projectoproep .

108 1-11/2022 DEMO 4000086 Demo JEMS 0407 OP7 Rapport opérateur rouvert| Partnerrapport heropend v

Eléments par pa
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Notifications par mail .
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M Tableau de bord | Votre profil

Utilisateurs
Détail: opérateur 4 opérateur 4

Données de |'utilisateur

Prénom

opérateur 4

opérateur 4

Notifications

Envoyer automatiquement les notifications & mon e-mail _

Mot de passe

Mot de passe

Tk Définir un nouveau mot de passe
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Interreg France-Wallonie-Vlaanderen

Il y a une nouvelle notification concernant votre projet

4000086

Bonjour,

Il y a une nouvelle notification concernant votre projet 4000086 Demo JEMS 0407 :

Cofinancé par

I'Union Européenne
Medegefinancierd door
de Europese Unie

Le contréle du rapport opérateur R.4 pour la période 4 de opérateur 7 est en cours. | De controle voor

partnerrapport R.4 voor periode 4 van opérateur 7 is bezig.
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Introduction d'une dépense

TEST H:

BE Tableau de bord francals - 9 6

France - Wallonie - Viaanderen @ S

M Tableau de bord / Candidatures / 4000086 - Demo JEMS 0407 / OPS5 opérateur 5 / Rapport opérateur R.8

- Rapport opérateur R.8
OP5 opérateur 5

Statut (} Brouillon

< Identification du rapport Avancement du plan de travail Marchés publics [ Relevé des dépenses ] Cofinancement Annexes du rapport Export du rapport Aper¢ >

L

Relevé des dépenses

Les éléments surlignés en jaune ont eté modifiés lors de la derniére réouverture du rapport partenaire.
(

+ Ajouter une dépense

\




Fis e Cofinancé par
= i I'Union Européenne
n e r r e g * o * Medegefinancierd door
* x de Europese Unie

g [} L
France - Wallonie - Vlaanderen @ @

4 Identification du rapport Avancement du plan de travail Marchés publics Relevé des dépenses Cofinancement Annexesdura »

f
\

Relevé des dépenses

Les eléments surlignes en jaune ont été modifiés lors de la derniere réouverture du rapport partenaire.

& - [«]
D o Précedemme N

P . N°d
p i Categorie de colit ID du contrat s M® de facture Date de fact
nt mis de cd...

d'investissement référence...

R8.7 O Frais de personnel & SI0

4 >
Competences et services externes

—

4+ Ajouter une dépense

J Equipement

Travaux et infrastructures

‘ € Rejeter les changements

nregisirer ies cnangemenis
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Marches publics

Jems
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Statut (} Brouillon

< Identification du rapport Avancement du plan de travalil Marchés publics Relevé des dépenses Cofinancement Annexes durapg >
Marches publics
<+ Ajouter un marché
Créé Derniére Date du Type de Montant . Nom du .
I Nom du contrat N° de référence P Devise . upprime
dans modification contrat contrat du fournisseut
marché public _ -
R.5 2711/202410:05 . 150.000,00 EUR fournisseur
numero 1
4 b

Fléments par page: 25 ¥ T-1det
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< Identification du rapport Avancement du plan de travail Marchés publics Relevé des dépenses Cofinancement Annexesdura >
| J
Relevé des dépenses
Les éléments surlignés en jaune ont été modifiés lors de la derniere réouverture du rapport partenaire.
O O
FR NL
Précéd L - N° N°d
ID o recg emn:ne Catégorie de colt . . ID du contrat . © N° de facture  Date de fact
nt mis de cé... d'investissement référence...
R22 [ @Contréle  Equipement v S0 v S0 ]
R3.1 [] &aSC/AG Compétences et se... = S/0 v S/0 [ ]
R5.1 Frais de personnel + S/0 5/0
R5.? O Equipement v S/0 v marché public nu... ] [}
< J »

‘ + Ajouter une dépense ‘

‘ @ Rejeter les changements ‘ B Enregistrer les changements
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Statut () Brouillon

< Identification du rapport Avancement du plan de travail Marchés publics Relevé des dépenses Cofinancement Annexesdura >

J

Releve des depenses

Les éléments surlignés en jaune ont été modifiés lors de la derniére réouverture du rapport partenaire.

FR™ NL
ID o Précédemme Catégorie de colt N

nt mis de cé... d'investissement

R3.1 Frais de personnel ~ 5/0

‘ + Ajouter une dépense ‘

N° de
référence...

ID du contrat N° de facture  Date de fact

4

Dépenses mises de coté

ns
‘ @ Rejeter les changements ‘ B Enregistrer les changements
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Dépenses mises de coteé
(stationnées)
par le controleur de
premier niveau ou par le
secrétariat conjoint




<

Identification du rapport

Relevé des dépenses

iterreg

France - Wallonie - Vlaanderen @ P ® @

Avancement du plan de travail Marchés publics

Relevé des dépenses Cofinancement

|

J

Les eélements surlignes en jaune ont eté modifiés lors de la derniére reouverture du rapport partenaire.

( + Ajouter une dépense _1

Dépenses mises de coté

Précédemme
ID . A

nt mis de cd...
R2.2 ] QCOntrale
R3.1 ] &aSC/AG
R42 [ EDContrdle

Catégorie de colt N® d'investissement
Equipement S/0
Compétences et
P S/0
services externes
Travaux et
. S/0
infrastructures

ID du contrat

S/0

5/0

5/0

N° de référence interne N° de facture

Cofinancé par
I'Union Européenne

Medegefinancierd door
de Europese Unie

Annexesdura »

-

Actions

B

Réintégration

~

Q B
>
&
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Relevé des depenses

Les élements surlignés en jaune ont été modifies lors de la derniére reouverture du rapport partenaire.

FR NL
= 5 Q @
ID o Precgdemn:ue Catégorie de colt N. . ID du contrat N, 'f’e N° de facture  Date de fact
nt mis de cé... d'investissement référence...
R2.2 ] €DContréle  Equipement v S/0 - S/0 - [}
R3.1 []  &aSC/AG Compétences et se... v S/0 v S/0 v [ ]
4 »
: . 4+
+ Ajouter une dépense =
Dépenses mises de cote
Précédemme . . : - s . .
ID nt mis de ¢ Catégorie de colt N° d'investissement ID du contrat N° de référence interne N° de facture Actions
= Travaux et
Contrdle B
Ré.2 O e infrastructures >0 >0 O u
4 [ 4

&
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Réintégration d'une dépense stationnée + Suppression du rapport
opérateur

dépense stationnée perdue




Pieces
jointes

1 na {3

(-
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< Identification du rapport Avancement du plan de travail Marchés publics [ Relevé des dépenses ] Cofinancement Annexesdura >
J

€

Releve des dépenses

Les éléments surlignes en jaune ont été modifiés lors de la derniére réouverture du rapport partenaire.

FR™ NL
ID 0 -ll.lr;totale dela TVA Montant déclaré Devise conzll;l‘:iSE Montae:tEcliJéI;':IaG)né Piéces jointes o
R2.2 O 1.000,00 0,00 1.000,00 EUR 1 1.000,00 L [}
R3.1 O 36.000,00 0,00 12.300,00 EUR 1 12.300,00 e [}
R5.1 20.000,00 0,00 15.000,00 EUR 1 15.000,00

Charger le fichier
+ Ajouter une dépense
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Statut () Brouillon

< Identification du rapport Avancement du plan de travail

Marchés publics Relevé des dépenses [ Cofinancement ] Annexesdura >
L J

Suivi du cofinancement

Dans cette section, vous devez saisir le montant du cofinancement réellement recu pour cette péeriode. Vous devez ajouter en piéce jointe la preuve de ce versement.
Consultez I'apercu financier pour voir la répartition du montant total déclare par cofinanceur.

Nom de |'organisation

. Montant du plan Déclaré ; ) Total déclaré . .
Statut juridique . L Déclaration actuelle . e . Piéces jointes
/... de financement précédemment jusqu'a présent
opérateur 7 Public 268.000,00 300.000,00 0,00 300.000,00 D Document
4

»

Sous-total du _ 268.000,00 300.000,00 0,00 300.000,00
cofinancement public

Sous-total du

‘ € Rejeter les changements | B Enregistrer les changements
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< 1durapport Avancement du plan de travail Marchés publics Relevé des dépenses Cofinancement Annexes du rapport Expol >

Annexes du rapport

@ Les données sensibles sont cachées aux utilisateurs non privilégiés

v Rapport operateur R.5 Nom du Localisatio Date de 4 Utilisateur Taille Description Actions
fichier n charg... du...
Avancement du plan de traval Document vier... Contribution 12;’;151’1202: _ 18.5 kB &
Liste des depenses Document vier... Annexe Achat 12;’:19”202! _ 20kB &,
Marcheés publics © Salaire.docx Dépense %;’:18”2021 — 18.9kB &

Cofinancement

Télécharger l'archive

Eléments parpage: 25 ¥ -3 des

12 Charger le fichier
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Apercu
financier




< Identification du rapport

Apercu financier

Avancement du plan de travail

Marchés publics

Relevé des dépenses

Cofinancement

Fis e Cofinancé par

~ i o B ps v el i I'Union Européenne

l i e r ? ég * * Medegefinancierd door
*ak de Europese Unie

France - Wallonie - Vlaanderen @

Annexes du rapport

Export du rapport

Apercu financier

J

Les montants figurant dans les tableaux ci-dessous representent I'agrégation des données de tous les rapports opérateurs soumis, & la date de création du rapport opérateur en cours. Attention, seul le dernier rapport opérateur

crée contient les données les plus récentes.

Dépenses des opérateurs - résumé (en euros)

Plan de financement

validé

FEDER 268.000,00

Cofinancement de I'opérateur® 268.000,00

Ly dont Contribution publique 268.000,00

dont Contribution Publigue e
Automatigue !

Ly dont Contribution privée 0,00

Total 536.000,00

Précédemment@

introduit

144.000,00
stationne 15.150,00

144.000,00
stationng 15.150,00

144.000,00
stationne 15.150,00

0,00
stationne 0,00

0,00
stationne 0,00

288.000,00
stationnée 30.300,00

Rapport en cours

18.000,00
reintegre 6.650,00

18.000,00
reintegra 6.650,00

18.000,00
reintegre 6.650,00

0,00
reintegre 0,00

0,00
reintegre 0,00

36.000,00
reintegre 13.300,00

Total déclaré jusqu'a
présent

162.000,00
162.000,00
162.000,00

0,00

0,00

324.000,00

% du total

60,45 %

60,45 %

60,45 %

60,45 %

Budget restant®

106.000,00
106.000,00
106.000,00

0,00

0,00

212.000,00

Précédemment@
validé

131.220,00
131.220,00
131.220,00

0,00

0,00

262.440,00

Précédemment@
payé

12.540,00
5/0
5/0
5/0
5/0

12.540,00

>,




iiLerrey
Eviter de créer un
nouveau rapport
operateur tant que le
rapport projet precedent
n'a pas éete valide
formellement par le
comite
d'accompagnement!
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4. Modalités de traitement d'un
rapport operateur




HIlCIIrcy

9 . . France - Wallonie - V—Iaaﬂde;;ﬂ—rj.— ®
a‘e& Endéans le mois ... I semesire
R
o°

+ 1 mois

- Encodage du rapport projet

- Soumission dans JEMS




ée HIlCIIrcy

N\ A\ |
r~ e ° 7 ° France—WaIIonle—VIaanderen ®
«. % Endéansles 3 mois.. o
CO(\ o\e‘ semestre
o
- Traitement du rapport opérateur | | [<3mos

par le contrdleur

- Retour(s) éventuel(s) vers
'opérateur

- Transmission du certificat de
validation a l'opérateur




iterreg

France - Wallonie - Vlaanderen @ ® o

a®

g-/’é\a

Finalisation de |la procédure jusgu'a la mise en palement




‘ HILCIrcy e
C“e France - Wallonie - Vlaanderen @ ° o
R\
éxgéafég' Fin du
t
oQ 63 semestre

Endéans les 4 mois ...

+ 4 mois

- Dépdt du rapport projet dans Jems

- Transmission des rapports opérateurs certifiés




Endéans les 6 mois ...

- Tenue du comité d'accompagnhement

- Retour(s) éventuel(s) vers 'opérateur

HILCIrcy

France - Wallonie - Vlaanderen ®

Fin du
semestre

+ 6 Mois




Endéans les 8 mois ...

Validation du rapport projet par le comité
d'accompagnement

Analyse de complétude du rapport projet

Transmission de la demande de paiement a
I’Autorité de gestion

HIlCIIrcy

France - Wallonie - Vlaanderen ®

Fin du
semestre

+ 8 mois
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France - Wallonie - Vlaanderen ® o

-xC ‘
e
ot e —
Ps§'§ﬁgx, saﬂsae
Q(o

Endéans les 9 mois ...

- Versement des fonds Feder a |'opérateur chef de
file

+ 9 mois




HILCIrcy

‘ | R - E,,. Unie
C“e France - Wallonie - Vlaanderen @ °® ®
egs Fin d
N au
’e(a‘ e (\\3 semestre
o° o

Endéans les 9 mois et demi...

- Versement de |la part FEDER a chaque
opérateur partenaire

+ 9,5 mois
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France - Wallonie - Vlaanderen

5. Modalites de suivi du

5 cofinancement
&5 (3
A .
Wallonie Wallonie R Comie SRXEELES

Fédéeration Wallonie-Bruxelles




Introduction Rapports semestriels nnerrey

Opérateurs ] OPERATEURS (aCtiVitéS+ dépenSES) France - Wallonie - Vlaanderen @ °® ® °
dans JEMS
— - PROCESSUS PAIEMENT
CPN Validation rapports opérateurs ‘ COFINANCEMENT RW/(FWB)
Information
« Administration Fonctionnelle CPN
Ooérat Introduction » Opérateurs
Chpe?crjeefLiJI; — | Rapport semestriel
PROJET dans JEMS Introduction DC aupres de
| '’Administration Fonctionnelle
(modele fourni par AF) si prévu Opérateurs
Comité Validation du dans I'Arrété de subvention
Accompagnement Rapport PROJET
PROCESSUS Paiement co-financement AF
PAIEMENT FEDER RW/(FWB)




HIlCIIrcy

France - Wallonie - Vlaanderen

@ PN => mail 3 'operateur et a 'administration fonctionnelle

Administration fonctionnelle => modele de declaration de creance
(DC) lors du premier rapport operateur valide, a I'opérateur si prévu dans
'arréteé de subvention

@ Opérateur => mail déclaration de créance complétée + rapport de
controle, a 'administration fonctionnelle

€— Administration fonctionnelle paie :
» SSl rapport PROJET validée en COMAC
 selon les modalités définies dans l'arrété de subvention (cas
notamment si la déclaration de créance n’est pas d’'application)
»




semestre

o
3

)
3

LI

+9,5m

FEDER

yp/st Qi+ QuzrQuiz+ L ui+Quz-4

Calendrier financier
Cofinancement
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MERCI DE VOTRE ATTENTION
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